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Penerbitan Surat Perintah Perjalanan Dinas

Nama POS AP (SPPD)

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan;

. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 67 Tahun 2012 tentang
Pendirian, Organisasi, dan Tata Kerja Politeknik Negeri Madura.

1. Melakanakan Jabatan Sesuai Tugas dan Pokok Fungsi;
2. Memahami Tata Naskah Dinas;

3. Memberikan Pelayanan Yang Berintegritas dan Transparan;
4. Mampu Mengoperasikan SINDE

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan :

1. POS AP Pengajuan Surat Tugas atas biaya Mandiri;
2. POS AP Disposisi.

4. Printer
5. ATK

1. Komputer;
2. Aplikasi SINDE;
3. Jaringan Internet.

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan
dan ditetapkan;

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu
Maupun output dapat mengakibatkan rendahnya nilai keaktifan pengguna pada
Sistem Naskah Dinas Elektronik Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset

dan Teknologi di Satuan Kerja Politeknik Negeri Madura.

Monitoring dan Evaluasi berkala oleh Admin SINDE
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